
Checkliste für deine Bewerbung nach 

dem Studium 

Vollständige Unterlagen 
Sie sollten Ihren Lebenslauf richtig gestalten und ihre 
Referenzen hinzulegen. 

Erstklassiger Eindruck 
Erklären Sie warum ausgerechnet Sie die Person sind die 
diese Stelle als XYZ bekommen sollte und nicht jemand 
anderes. 

Persönlicher Ansprechpartner 
Suchen Sie den Personalleiter aus der Firma raus in der Sie 
arbeiten möchten und begrüßen Sie in ihrer Bewerbung nicht 
Mit „Sehr geehrte Damen und Herren“. 

Qualifikationen durch Praktika belegen 
Die/Das Praktika am besten in der sollte am in der Berufssparte 
sein in der Sie arbeiten wollen. 

Motivation darlegen 
Erklären Sie warum Sie motiviert sind in diesem Beruf zu arbeiten. 

Unterschrift mit Vor- und Zunamen 
Schreien Sie ihren Namen aus und nicht einfach einen Kürzel 
Ihrer Unterschrift 

Lückenlose Unterlagen 
Sie sollten Alle Unterlagen beilegen wie zum Beispiel: Zeugnisse, 
Praktika Bestätigungen, Lebenslauf,… 

Passende Zeugnisse 
Legen Sie nicht ihr Zeugnis aus der 6ten Klasse bei sondern Ihr 
Abschluss  Zeugnis bei. ©Schwarzer.de 


